Gieraltowice, dnia 10.02.2021r.

OPS.261.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gieraltowicach zaprasza do zlozenia oferty na ponizej opisany
przedmiot zamowienia:

I. Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gieraltowicach z siedziba: 44-186 Gieraltowice,

ul. Powstancow S1. 1

NIP: 9691218484 REGON: 000284836

Tel. 32 4400525

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: https://bip.ops.gieraltowice.pl/

IL. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019)

IIL. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej

i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi

W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z pézn. zm.) dla

pracownikéw Osrodka Pomocy Spolecznej w Gierattowicach.

IV Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

1. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca bgdzie wykonywal obowiazki wynikajace
z ustawy PPK, jak réwniez :

D

a)
b)

Bezptatnie uruchomi i wdrozy w siedzibie Zamawiajgcego oraz bezplatnie zapewni
wsparcie w procesie wdrazania PPK u Zamawiajacego, w tym w szczego6lnoscei:
opracuje harmonogram wdrozenia PPK i wdrozy PPK w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg powszechnie dostepnej
aplikacji online spotkania informacyjne oraz dostarczy materiaty informacyjne
odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej dla pracownikéw w terminie
ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK,
przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomoca powszechnie dostepnej
aplikacji online szkolenie dla osob zajmujacych si¢ ksiggowoscia, kadrami i ptacami
w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym.
Zapewni  bezplatne  kompleksowe  wsparcie  formalno-prawne  zwigzane
z przygotowaniem PPK, w szczegolnosci:

przygotowanie peitnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji
papierowe] i elektronicznej (w formie edytowalnej),

wsparcie prawne Zamawiajagcego przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych
przepisow ustawy,

wsparcie Zamawiajgcego w rozmowach z reprezentujacg pracownikéw Zamawiajgcego
przedstawicielami pracownikow,

opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

Zapewni bezptatna biezaca obstuge PPK, w tym w szczegdlnosci:

wyznaczy dedykowanego opiekuna do wspotpracy z Zamawiajacym,

zapewnl serwis internetowy\platforme internetowg i infolinie dla pracownikow
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze
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3)

4)

5)

6)

zwiazane z PPK, a takze zapewnieni Zamawiajacemu wsparcie techniczne
i organizacyjne w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi,

przeprowadzi w siedzibie zamawiajacego lub za pomoca powszechnie dostepne]
aplikacji online szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajagcym po podpisaniu umowy o
prowadzenie PPK.

Bezplatnie przygotuje w wersji papierowe] i elektronicznej umowe o zarzadzanie
i prowadzenie PPK oraz niezbgdna do jej zawarcia dokumentacje dotyczaca PPK.
Bezplatnie zapewni niezbgdne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu
i biezacej obstudze PPK w programie placowym Vulcan, posiadanym przez
Zamawiajacego.

Zapewni ochrone danych osobowych pracownikow zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

Wykonawca nie bedzie pobieral zadnych innych opfat, oprocz oplat za zarzadzanie,

prowadzenie i oplat za osiggnigty wynik.
3. Struktura wiekowa zatrudnienia w Osrodku wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.:

Rok urodzenia Liczba pracownikow

1949 - 1967 2
1968 - 1972 0
1973 - 1977 3
1978 - 1982 -
1983 - 1987 1
1988 - 1992 3

Razem 13

b —

V. Warunki udzialu w post¢powaniu:
W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy:

Posiadaja wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

. Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy

nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

Dysponuja niezbedna, wiedza i do$wiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.

Znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug.

Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostala
ogloszona wobec nich upadlos¢/ likwidacja.

VI. Termin wykonania zaméwienia:

Umowy zostang zawarte na czas okreslony, tj. 4 lata z terminami:
1) zarzadzanie PPK — nie pdzniej niz do 26.03.2021 r.
2) prowadzenie PPK — nie p6zniej niz do 10.04.2021 r.

VII. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowal sig nastgpujgcymi
kryteriami, ktore beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Koszt — 40 % (40 pkt)
Stabilno$¢ i bezpieczenstwo — 30 % (30 pkt)
Liczba uczestnikow PPK —20 % (20 pkt)
Wartosé zarzadzanych aktywéw — 10 % (10 pkt)

1) Kryterium ,,Koszt”



Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy okreslenia §redniej oplaty w% wartosci aktywéw w skali roku za zarzadzenie
PPK w tym oplate zalezng od wynikéw inwestycyjnych, ktora Wykonawca bedzie pobieral
w okresie trwania umowy.

Kryterium bgdzie obliczane wedtug wzoru:

Kn

K= x 40 pkt

Ko

gdzie:

K - punkty przyznane w kryterium ,,Koszt”

Kn — najnizszy koszt sposrod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

Ko —koszt w ofercie badanej

2) Kryterium ,,Stabilnos$é i bezpieczenstwo”
Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawey okreslenia w % posredniego lub bezposredniego udzialu Skarbu Panstwa
w kapitale zakladowym Wykonawcy wedtug stanu na 31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

So

N x 30 pkt

Sw

gdzie:

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

So — posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy

w ofercie badanej

Sw — najwyzszy posredni lub bezposredni udzial Skarbu Panstwa w kapitale zakladowym

Wykonawcy sposrod ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu

3) Kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”
Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajagcy wymaga
okreslenia liczby uczestnikéw PPK ustalonej na podstawie zawartych przez Wykonawce umow
o prowadzenie PPK wedtug stanu na 31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedhug wzoru:

Lo

L=-eeeee x 20 pkt

Lw

gdzie:

L — punkty przyznane w kryterium ,.Liczba uczestnikow PPK”

Lo — liczby uczestnikow PPK w ofercie badanej

Lw — najwyzsza liczby uczestnikow PPK sposrod ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu

4) Kryterium ,,Warto$§¢ zarzgdzanych aktywéw”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu

ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy okreslenia wartosci zarzadzanych przez niego aktywéw wedlug stanu na

31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:
Wo
W= e x 10 pkt
Ww



gdzie:

W — punkty przyznane w kryterium . Warto$¢ zarzadzanych aktywow™

Wo — wartos$¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawee w ofercie badane;j

Ww — najwyzsza wartos¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawcg sposrod ofert, ktére nie
podlegaja odrzuceniu

Oferty beda oceniane (spo$réd nie odrzuconych ofert) w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez Wykonawcg. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbg punktow (suma punktow wynikajgcych
z powyzszych kryteriow). Pozostatym Wykonawcom spelniajacym wymagania kryterium
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktow (suma
punktéw wynikajacych z powyzszych kryteriow), obliczong wedlug wzoru:
P=K+S+L+W

P — punkty uzyskane przez ofertg oceniang

K — punkty przyznane w kryterium ,,Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo™

L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

W — punkty przyznane w kryterium . Wartos¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada wymaganiom
okre§lonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane bgda do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takim samym

koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty

dodatkowe, nie moga zaoferowac kosztu wyzszego niz juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajace] propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawceg.

3. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego:

W formie pisemnej osobiscie, droga pocztowa, przesytka kurierska na adres: ul. Powstancow

SI. 1, 44-186 Gieraltowice oraz opisanej: Oferta na zarzadzanie i prowadzenie PPK

zeskanowana poczta elektroniczng na adres: zastepca@ops.gieraltowice.pl przy czym

w temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: : Oferta na zarzadzanie i prowadzenie PPK

IX. Termin skladania oferty:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 lutego 2020 r., godz. 15.00.

Oferty zlozone osobiscie, przestane poczta lub kurierem, muszg by¢ dostarczone do siedziby
Zamawiajacego do dnia 22 lutego 2020 r. do godz. 15.00.
X. Osoby upowaznione do kontaktu:

Osoby uprawnione do kontaktow z oferentami:
Eliza Stranc-Haberstroh, Tel. 32/4400525, zastepca@ops.gieraltowice.pl  (sprawy
organizacyjne)




Renata Stolarczyk, Tel. 32/4400526, finanse@ops.gieraltowice.pl (sprawy finansowe

i

1;

Z,

3

Lh

1.

kadrowe).
XI. Dodatkowe informacje:
Oferty niespetniajace wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zlozone po
terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.
Zamawiajgcy informuje, ze skontaktuje sie z oferentami, ktorzy przedstawig oferte
najkorzystniejsza pod wzgledem finansowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia w toku
oceny ofert dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz dalszych negocjacji
z wybranymi oferentami, uniewaznienia oferty w czesci lub w calosci i niedokonania
wyboru Zzadnej z ofert bez podania przyczyny. Negocjacje moga odbywaé si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajacego, poprzez osobiste
stawienie si¢ nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji
bezposrednich w  siedzibie Zamawiajacego Wykonawey zostang zawiadomieni za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgloszenia Wykonawcy zauwazalnych
oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty, w celu ich poprawy przez Wykonawce.
Niniejsza oferta oparta jest o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
Zamawiajacy nie udziela informacji o wyborze oferty podmiotom, ktérych oferta nie zostata
wybrana.
XI. Klauzula Informacyjna
Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Osrodku Pomocy
Spofecznej w  Gieraltowicach jest: Kierownik Osrodka Pomocy  Spolecznej
w Gieraltowicach, ul. Powstancow Sl. | , 44-186 Gieraltowice
Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Osrodka Pomocy Spolecznej, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gierattowicach za pomoca e-maila
iod.ops(@gieraltowice.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
W celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia oraz ewentualnej
realizacji umowy/uméw polegajacej na wyborze instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbe¢dne do przeprowadzenia niniejszego
postgpowania oraz ewentualnej realizacji umowy.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania cofnigcia zgody, jezeli przetwarzanie danych osobowych
odbywa si¢ w oparciu o udzielong zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposob, bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
Jej cofnigciem, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

XII. Wykaz zalgcznikéw do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy — zatacznik nr 1







